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1.  Pemimpin Perguruan Tinggi Negeri di Lingkungan Direktorat Jenderal

 Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi; dan
2.  Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah I-XVI

Menindaklanjuti Surat Edaran Sekretaris Kementerian Sekretariat Negara nomor: B 
13/KSN/S/LN.00/05/2023 tanggal 17 Mei 2023 sebagaimana terlampir tentang  Penegakan Kepatuhan 
terhadap Tertib Administrasi dan Prosedur Perjalanan Dinas Luar Negeri bagi Perguruan Tinggi di 
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi, dengan ini kami sampaikan hal-
hal sebagai berikut:

1. Pegawai yang berstatus Aparatur Sipil Negara (ASN) wajib mengajukan izin PDLN apabila 
hendak melaksanakan PDLN, baik dengan dana dari pemerintah maupun swasta;

2. PDLN dilakukan dengan sangat selektif, yaitu hanya untuk kepentingan yang sangat tinggi dan 
prioritas yang berkaitan dengan penyelenggaraan pemerintahan;

3. Peserta perjalanan dinas ke luar negeri diupayakan dalam jumlah yang sangat terbatas dan hanya 
yang bidang tugasnya sangat terkait dengan substansi yang akan dibahas;

4. Permohonan rekomendasi kepada Setditjen Diktiristek untuk pengajuan PDLN diharapkan paling 
lambat 3 (tiga) minggu sebelum keberangkatan; 

5. Diharapkan dokumen pengajuan sudah lengkap sebelum dikirim ke Sekretariat Direktorat Jenderal 
Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi, agar tidak ada pengembalian dari Biro KTLN 
Kementerian Sekretariat Negara;

6. Perlu diketahui, bahwa Setditjen Diktiristek hanya memproses pengajuan PDLN untuk Dosen, 
tenaga kependidikan, dan Mahasiswa, sedangkan untuk Pimpinan/Wakil Pimpinan atau setingkat 
eselon I diproses oleh Biro Kerja Sama dan Hubungan Masyarakat;

7. Peserta yang telah selesai melaksanakan tugas PDLN wajib melaporkan hasil kegiatan pada 
aplikasi SIMPEL Setneg. 

 Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami sampaikan terima kasih.                        
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